


1. PROCESO DE GESTIÓN DE MOVILIDAD PARA ADMINISTRADORES

La Plataforma eMOVIES ha realizado algunas adaptaciones e incluido nuevas funcionalidades
para facilitar la gestión de la movilidad entre las instituciones miembro del consorcio. A
continuación se detalla el proceso mediante un ejemplo ficticio de una solicitud de movilidad de
un estudiante de la Universidad A (origen) que postula a un curso de la Universidad B (destino) :

1.1. Búsqueda de cursos

El estudiante puede buscar los cursos de su interés de acuerdo con diferentes variables (país,
institución, idioma, campo disciplinario, etc.). Habrá un tutorial diferente para estudiantes.



Los cursos de cada institución aparecen por orden alfabético (en lugar de aparecer por orden de
subida en plataforma).



Cada curso tiene una ficha descriptiva con la información necesaria.



1.2. Solicitud del Estudiante

El estudiante interesado en postular a un curso debe completar el formulario “Solicitar
Información” que se encuentra en la ficha descriptiva del curso, el cual es enviado
automáticamente al correo electrónico registrado del administrador eMOVIES de su institución
(Administrador A):



El estudiante recibe la siguiente confirmación de plataforma cuando envía el formulario:



El administrador eMOVIES en la institución de origen (Administrador A) recibe el siguiente
mensaje al correo electrónico que tiene registrado en plataforma:



El formulario que el Administrador A recibe contiene los enlaces necesarios para gestionar la
solicitud con el Administrador B (institución de destino), principalmente:



2. GESTIÓN DE LA MOVILIDAD ENTRANTE Y SALIENTE EN EL PANEL DE CONTROL

El Panel de Control es el espacio que dispone cada institución en plataforma para subir su
oferta académica y para la gestión de la movilidad.  En el Panel de Control hay dos nuevas
secciones:

● Solicitud de Movilidad Saliente (Outbound) donde encontrará la lista de todas las
solicitudes de movilidad de los estudiantes de su institución

● Solicitud de Movilidad Entrante (Inbound) donde encontrará la lista de todas las
solicitudes de movilidad que reciba de otras instituciones del consorcio eMOVIES.



2.1. Solicitud de Movilidad Saliente (Outbound)

Cada solicitud de movilidad por parte de un estudiante queda consignada en el formulario

“Solicitud de información Estudiante”, el cual provee la información del estudiante, el enlace a

la ficha del curso en el cual desea participar, el enlace a la institución de destino, así como un

formulario para “Completar la Solicitud” que permite darle seguimiento a la respectiva

solicitud.

Mediante este formulario el Administrador de la Universidad A puede transmitir oficialmente la
solicitud de movilidad al Administrador de la Universidad B. Además de la información del
estudiante,

En este formulario, el Administrador A dispone de dos casillas o espacios que puede utilizar para
agregar información complementaria:

● Casilla “Notas”: la cual le permite enviar una aclaración o solicitud al Administrador B.

● Casilla “Subir Archivo”: la cual le permite adjuntar archivos para enviar (ej. documentos
solicitados para la postulación del candidato)



Al hacer clic en el botón Solicitar Movilidad, este formulario es transmitido al correo registrado
en plataforma del administrador de eMOVIES en la institución de destino (UNIVERSIDAD B)

El Administrador A recibe la siguiente confirmación de plataforma cuando envía el formulario:



El Administrador B (institución de destino) recibe el formulario en el correo registrado en
plataforma. El formulario contiene la información del estudiante, el curso al cual está aplicando,
la información de la institución de origen y las notas y/o documentación que haya agregado el
Administrador A (institución de origen).

Al dar clic en el botón “Completar la solicitud”, el Administrador B puede conectarse con el
Panel de Control en plataforma.



2.2. Solicitud de Movilidad Entrante (Inbound)

En la carpeta Solicitudes de Movilidad Entrante (Inbound) el Administrador de la institución de
destino encontrará la lista de todas las solicitudes de movilidad dirigidas a su institución (Listado
de estudiantes suscritos).

Cada solicitud tiene asociado un formulario para Completar la Aplicación



Mediante el formulario Completar la Aplicación el administrador de la institución de destino
debe dar respuesta a la solicitud (Aceptar o Rechazar) y podrá agregar notas o adjuntar
documentos si lo desea, en las dos casillas disponibles para este fin.

Al dar clic en el botón Enviar, el formulario de respuesta es dirigido al correo registrado en
plataforma del administrador eMOVIES en la institución de origen.



El Administrador B recibe la siguiente confirmación de plataforma:

2.3. Reducción automática del número de cupos disponible

Cada vez que se acepte una nueva solicitud habrá una reducción automática del número de
cupos disponibles que aparece en la ficha descriptiva del curso, de tal manera que siempre se
cuente con información actualizada sobre el número de cupos disponibles en cada curso.



3. OTRAS FUNCIONALIDADES RELACIONADAS CON LA GESTIÓN DE CURSOS DE
ADMINISTRADORES EN PLATAFORMA

3.1. Opción de Duplicar, Crear y Suspender cursos

Además de la opción de “crear” un curso, se agregó dos nuevas opciones para facilitar la subida

de cursos en plataforma. Se puede “duplicar” un curso existente para luego modificarlo o

“crear” un nuevo curso a partir del curso duplicado.

El administrador también podrá ocultar o “suspender” un curso, con lo cual la información
queda en plataforma, pero el curso no queda visible en la búsqueda.

Para garantizar que el usuario visualice solamente cursos que estén vigentes, todos los cursos
en plataforma serán automáticamente suspendidos un día después de su fecha de inicio.



3.2. Anexar documentos

En el formulario con la información sobre la ficha técnica del curso es posible subir o anexar
documentos en todas las casillas relacionadas con la descripción y requerimientos del curso.

3.3. Gestión de administradores

En el Panel de Control, los administradores también tienen las siguientes opciones para la
gestión del rol de administradores:

a) La posibilidad de habilitar varios administradores en una misma institución (atribución
manual por parte del administrador eMOVIES, por lo cual debe hacer la solicitud a la
coordinación de eMOVIES).

b) También pueden modificar el nombre de usuario y correo electrónico de un
administrador.

c) La plataforma hará la actualización periódica del directorio de contacto de los
administradores para contar con información al día sobre los responsables en cada
institución. ESTA opción será habilitada periódicamente por parte del Administrador
General de eMOVIES y aparecerá como una ventana pop-up invitando al administrador
en la institución a actualizar las informaciones de contacto.




