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1. PROCESO DE GESTION DE MOVILIDAD PARA ADMINISTRADORES

La Plataforma eMOVIES ha realizado algunas adaptaciones e incluido nuevas funcionalidades
para facilitar la gestién de la movilidad entre las instituciones miembro del consorcio. A
continuacién se detalla el proceso mediante un ejemplo ficticio de una solicitud de movilidad de
un estudiante de la Universidad A (origen) que postula a un curso de la Universidad B (destino) :

1.1. Busqueda de cursos

El estudiante puede buscar los cursos de su interés de acuerdo con diferentes variables (pais,
institucion, idioma, campo disciplinario, etc.). Habra un tutorial diferente para estudiantes.

‘@ ) TS Nuestras [ES ~ Nuestros cursos  Sobre eMOVIES  Preguntas frecuentes  Contactenos  Panel de control ES

Haga una blsqueda por
@ UNIVERSIDAD / UNIVERSITY

Pais / Country Universidades / Idioma del curso / Nivel académico / Programa académico /
Universities Course Language Academic degree Academic program

Universidad Auténoma
de San Luis Potosi

Universidad Auténoma
de Tlaxcala I

Universidad Auténoma
de Yucatan

Universidad Catolica
Andrés Bello

Universidad Catélica de
la Santisima Concencion

‘@ S\ §$ Nuestras IES  Nuestros cursos  Sobre eMOVIES  Preguntas frecuentes  Contdctenos  Panel de control ES

st o Ve it Sepas
Pais / Country Universidades / Idioma del curso / Nivel académico / Programa académico /

Universities Course Language Academic degree Academic program

£ REINICIAR

Nuestros Cursos

DIPLOMADO EN INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION SUPERIOR (DIES) - 132 EDICION

UNIVERSIDAD B Educacion Formacion continua/ Continuous training

Espafiol/Spanish 03/03/2022 30/06/2022



Los cursos de cada institucidn aparecen por orden alfabético (en lugar de aparecer por orden de
subida en plataforma).

fé)mﬂvlleh Humstras 123 Mumstros cursos Sobee eMOVIES  Sregunsas fracusmies  Comtéctsros  Pamel de comiro s

.............

Cursos
_— =

COMUNICACION EFECTIVA, LENGUAJE Y PERSUASION

Universidad det Bis-Bio Hm:clmlmugr:ll T

DIORAA DL CURSD [ DOLRSE LANG TOHADE DT L
Espaitol/Spanish 1H|'IIH|’Zﬂ2'|

DISENO BIOCLIMATICO Il

5 PRDGEANA 4T o N
Universidad del 8lo-Blo Arguitect Prl:gnum’unnergradum EAEER MAE

ZIORAA DL CURST S DOURSE LANGLASE FECHADE MDD CURED ! COURES START DATE FECHA D TERMIHATIIN S COUSSE FINISH DATE
Espaitol/Spanish AB/DB/B0ET 502022

DISENO EN MADERA

55 FETGEANA AT
Universidad del 8lo-Bio Arguitect

DO DL CURST £ DOURSE LANGLAGE FRCHADE PICID CURST 7 0L aTE SRCHA D TEEMIRACHIN £ COURSE FINIH DATE
Espanol/spanish 1E/DEFZOET OEAI0ZE

DISENO SISMORRESISTENTE

5 FRTGRAN SCATREM D0 ACADE
Universidad del 8io-Eio Ingenberia Chal

IIORAL DEL CURSD £ DOURSE LARGLAGE FECHADE PICID CURSD S COURSS START DATE:
Espanol/Spanish 18/08/2021

EDIFICACION III

5 PRDGEANA ACADEM D0 S ACADENAC FROG s
Universidad del 8io-Blo Arguitecturs Pr:gnuwl.lnnergr:dum BABER MAE

ZIORAA DL CURST S DOURSE LANGLASE FECHADE MDD CURED S O caTE FECHA D TERMIHATIIN S COUSSE FINISH DATE
Espaitol/Spanish 1B/DB/20E1 502022

EDIFICACION IV

5 PRDGRANA SCATEM D0 J ACADENIC PRI LR
Universidad del 8lo-Bio Arguitectura Fll:glﬁdl‘u’l.lnﬂel;rudum BAEER MAE

DHORAL DEL CLURST / DOURSE LANGLASE EECHADE FITID CURST S 0L : EECHA UE TESRIHATHIN / COUSSE FINISH DATE
Espanol/spanish 1E/DEFZOET OEAI0ZE

EDUCACION FINANCIERA

55
Universidad del Blo-Bio

Espaclpanah Tnnarzozy - osm1i2022
ESTRATEGIA PARA LOGRAR UNA INSERCION LABORAL
Universidad del Bia-Bio Eemudios Genarabes Frnglaun}unnergr:;um = EAEER MAE

LAMGLACE FOCHADE MDD CURSD S COURSS START DATE Tl O VIRATION ¢ COUSSE FINISH DATE

oM DEL CURSD £ DOURSS
EEFEI\DIE}HHBN 22/03r2021 o’ms.mm



Cada curso tiene una ficha descriptiva con la informacién necesaria.

A= T
'@movleh“l " ? Muestras IES Muestros cursos Sobre eMOVIES Preguntas frecuentes Contactenos Fanel de control ES
rprre e Bt ot e et e 1OHE -

Diplomado en Internacionalizacion de la
Educacion Superior (DIES) — 132 edicion

01 Educacion ) o . F‘n‘r‘ma‘:ién continua/ Continuous training Canada )

Horas curso : 120

Programa académico : Educacion

B Créditos : 120
- 120
L@fl)_‘] Idioma del curso : Espafiol/Spanish
Fecha de inicio curso : 31/03/2022 UNIVERSIDAD B

Fecha de terminacidn : 30/06,/2022
VER PERFIL

Descripcion del curso

Lorem lpsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text
ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type and serambled it to make a type specimen baak.

Requisitos del curso +
Requisitos institucionales +
Procedimiento de aplicacion +

Documentacion +

50 .

CUPOS DISPONIBLES

L J
01/01/2022 21/03/2022 in
FECHADEIMICIO PARS  FECHA DE TERMINACION
L APLIGACION PARA LA APLICACIGH,

;Te interesa este curso?

Completa el siguiente formulario para
informar a la persona encargada de
eMOVIES en tu institucidn de Origen

Solicitar informacion

Homibre ded estudiante | Student name*

Agellide dal eshafante | Student Last name*

Comen slectrémico | Email

Tabitono | Fhene

Camset institucional { Studest University D%
Identiffeaeitn del estudiarite én i inshitucitn / Uaiversily
sludent I

Programa acadimico en el cual estis inseritn | Academic
program i which you are enrslled®

Instituciée a ka que perteneses [ InstRution to which
you belong* ~




1.2. Solicitud del Estudiante

El estudiante interesado en postular a un curso debe completar el formulario “Solicitar
Informacion” que se encuentra en la ficha descriptiva del curso, el cual es enviado
automaticamente al correo electrdnico registrado del administrador eMOVIES de su institucidon

(Administrador A):

Solicitar informacion

L]
Nombre del estudiante / Student name*

Juan

Apellido del estudiante / Student Last name*

Perez

Correo electrénico / Email*

juan.perez@gmail.com

Teléfono / Phone

123456789

Carnet institucional / Student University ID*

ABC123

Identificacién del estudiante en la institucion / University

student 1D

Programa académico en el cual estas inscrito / Academic

program in which you are enrolled*

Relaciones Internacionales

Institucion a la que perteneces / Institution to which
you belong*

UNIVERSIDAD A



El estudiante recibe la siguiente confirmacién de plataforma cuando envia el formulario:

Nuestras [ES ~ Nuestros cursos  Sobre eMOVIES  Preguntas frecuentes  Contdctenos  Panel de control ES

'wr'4

® \

REGISTRATE

Gracias por su solicitud

La solicitud de movilidad ha sido dirigida a la persona que coordina el programa eMOVIES en su institucién, quien préximamente dara respuesta.

m \ uestres 8 Facebook Solicitud Institucional
OVIBS %ﬂ Nuestros cursos Twitter de adhesién a
Espacio de Movilidad Virtual ScbreleMOVIES i Linkedin eMOVIES

en la Educacién Superior Preguntas frecuentes YouTube
Haga parte de esta iniciativa

Contdctenos innovadora que promueve la

emovies@oui-iohe.org cooperacion académica internacional y
fomenta la movilidad virtual de los
estudiantes.

Panel de control

*Las solicitudes deben ser
diligenciadas tGinicamente por las

& Todos los derechos reservados 2022 | emovies-ouiiohe | Creacion y Disefio Web PAR Design Instituciones de Educacion Superior.




El administrador eMOVIES en la institucidn de origen (Administrador A) recibe el siguiente
mensaje al correo electrénico que tiene registrado en plataforma:

New application from emqxiges Diplomado en Internacionalizacién de la Educacion Superior
(DIES) — 132 edicidn

eMoyjes <website@emovies.oui-iohe.org>

®movies i‘:

New application from emovies Diplomado en Internacionalizacién de
Ii Educacién Superior (DIES) - 132 edicién
Nombre dehesfudiaots/ Studeot nare.

Juan
Apellido del estudiante / Studeot Las} narme
Perez
Correo electronico  Email
luan.perez@amail.com
Teléiapo/ Phone
123456789
Carnet ipstituplanal/ Studeot UoivesithID
ABC123
Bragrame asagdémicaen el cua) estis inscuita Acadamic program in whigh.yam are enrolied,
ntapasianalizagiaom
Ipstitupian a la que perenepes | Institution to whisbwawheloog:
9869 UNIVERSIDAD A
Cousse Course
e : - E 0 Superior (DIES) - 13° edicid

Este mensaje ha sido enviado desde el sitio Web: hitps://emovies.oui-iohe.org
A partir de |la pagina del curso Diplomado en Internacionalizacion de la Educacién Superior (DIES) - 13® edicion

Complotac I salaiid

©2022 emaviss-oul-lohe




Espaso de Mobiidade Vitusl o Ensin Supsrior

New application from emovies
Diplomado en Internacionalizacién de la

Educacion Superior (DIES) - 13 edicion

Nombre del estudiante / Student name
Juan

Apellido del estudiante / Student Last name
Perez

Correo electrénico / Email
juan.perez@gmail.com

Teléfono / Phone
123456789

Carnet institucional / Student University ID
ABC 123

Programa académico en el cual estas inscrito /
Academic program in which you are enrolled

Relaciones Internacionales

Institucién a la que perteneces / Institution to which
you belong

9869 UNIVERSIDAD A

Courso / Coursg

24932 Diplomado en Internacionalizacién de la
Educacién Superior (DIES) — 132 edicién

Este mensaje ha sido enviado desde el sitio Web:
https://emovies.oui-iohe.org
A partir de la pagina del curso Diplomado en Internacionalizacién
de la Educacion Superior (DIES) — 13* edicion

El formulario que el Administrador A recibe contiene los enlaces necesarios para gestionar la
solicitud con el Administrador B (institucién de destino), principalmente:

Un enlace al curso en el cual el
estudiante esta interesado (que
permite verificar cualguier
informacion que se requiera sobre el
curso)

Un enlace para “Completar la
Solicitud”, el cual remite al espacio
que dispone cada institucion en
plataforma (Panel de Control)

@movies %

Hombre de usuasio o cormeo electrinico
Contrasefa

Frecuéndame

£Hns olvidodo u contrasefia?




2. GESTION DE LA MOVILIDAD ENTRANTE Y SALIENTE EN EL PANEL DE CONTROL

El Panel de Control es el espacio que dispone cada institucion en plataforma para subir su
oferta académica y para la gestién de la movilidad. En el Panel de Control hay dos nuevas
secciones:

e Solicitud de Movilidad Saliente (Outbound) donde encontrard la lista de todas las
solicitudes de movilidad de los estudiantes de su institucién

e Solicitud de Movilidad Entrante (Inbound) donde encontrara la lista de todas las
solicitudes de movilidad que reciba de otras instituciones del consorcio eMOVIES.

UNIVERSIDAD A

2
L

® :

Espago de Mobilidadie Virtual no Ensino Superior

Panel de control

MODICAR SU PERFIL Bienvenido al Panel de Control

A través de este panel podra gestionar la informacion de su institucién relacionada con eMOVIES.

LISTA DE CURSOS v

SOLICITUDES MOVILIDAD SALIENTE
(OUTBOUND)

SOLICITUDES MOVILIDAD ENTRANTE
(INBOUND)

LIBRETA DE DIRECCIONES



2.1. Solicitud de Movilidad Saliente (Outbound)

Cada solicitud de movilidad por parte de un estudiante queda consignada en el formulario
“Solicitud de informacién Estudiante”, el cual provee la informacion del estudiante, el enlace a
la ficha del curso en el cual desea participar, el enlace a la instituciéon de destino, asi como un
formulario para “Completar la Solicitud” que permite darle seguimiento a la respectiva
solicitud.

» - UNIVERSIDAD A

ANEL be conTrOL g)licitud de informacion Estudiante

MODICAR SU PERFIL

LISTA DE CURSOS M

JUAN PEREZ

2022/02/25 Relaciones Internacionales

juan.perez@gmail.com

SOLICITUDES MOVILIDAD
ENTRANTE (INBOUND)

24932 Diplomado en
Internacionalizacion de la

Educacién Superior (DIES) - 132
edicién

UNIVERSIDAD B UNIVERSIDAD A
LIBRETA DE DIRECCIONES

HELENA

amga_radio@yahoo.com 2021/11/30 Ciencias

24927 Especialista en Educacién

primaria OUI PRUEBA UNIVERSIDAD A

LINA PEREZ
info@oui-iohe.org 2021/11/30 Educ

24927 Especialista en Educacién

primaria OUI PRUEBA UNIVERSIDAD A

Mediante este formulario el Administrador de la Universidad A puede transmitir oficialmente la
solicitud de movilidad al Administrador de la Universidad B. Ademas de la informacién del
estudiante,

En este formulario, el Administrador A dispone de dos casillas o espacios que puede utilizar para
agregar informacidon complementaria:

e Casilla “Notas”: la cual le permite enviar una aclaracion o solicitud al Administrador B.

e Casilla “Subir Archivo”: la cual le permite adjuntar archivos para enviar (ej. documentos
solicitados para la postulacion del candidato)



. . UNIVERSIDAD A
© P ‘

PANEL DE CONTROL

Solicitud de informacion Estudiante

MODICAR SU PERFIL

LISTA DE CURSOS ~ Nombre del estudiante / Student name*

Juan

Apellido del estudiante / Student Last name*

Perez

SOLICITUDES MOVILIDAD Carreo electrénico / Email*

ENTRANTE (INBOUND) juan perez@gmail.com

Teléfono / Phone
LIBRETA DE DIRECCIONES 123456789

Carnet institucional / Student University ID*
ABC123

Identificacion del estudiante en la institucion / University student ID

Programa académico en el cual ests inserit / Academic program in which you are enrolled*

Internacionalizacién

Notas / Notes
ADJUNTAMQOS ARCHIVO CON LA DOCUMENTACION REQUERIDA PARA APLICAR A LA MOVILIDAD

Fichero / File
Selecciona archivos

Tamafio maximo de archivo: 32 MB.
@ Documentacion_juan Perez_Universidad A.doc

Al hacer clic en el botdn Solicitar Movilidad, este formulario es transmitido al correo registrado
en plataforma del administrador de eMOVIES en la institucion de destino (UNIVERSIDAD B)

El Administrador A recibe la siguiente confirmacion de plataforma cuando envia el formulario:

(@ v Nuestras IES  Nuestros cursos ~ Sobre eMOVIES ~ Preguntas frecuentes Contactenos ~Panel de control ES

REGISTRATE

Gracias por su solicitud

La solicitud de movilidad ha sido dirigida a la persona que coordina el programa eMOVIES en la institucion de destino, quien proximamente dara respuesta.

movIes s Facebook Solicitud Institucional
b d W Twitter de adhesién a
Espacio de Movilidad Virtual Sobre eMOVIES in  Linkedin eMOVIES

en la Educacién Superior YouTube
Preguntas frecuentes Haga parte de esta iniciativa

innovadora que promueve la
ui-iohe.org cooperacion académica internacional y

Contactenos

Panel de control fomenta la movilidad virtual de los

estudiantes.

*Las solicitudes deben ser
diligenciadas Gnicamente por las
he | Creacion y Instituciones de Educacion Superior.




El Administrador B (institucién de destino) recibe el formulario en el correo registrado en
plataforma. El formulario contiene la informacién del estudiante, el curso al cual estd aplicando,
la informacién de la institucion de origen y las notas y/o documentacion que haya agregado el
Administrador A (institucion de origen).

New agpiii;atlun from emovies course

Estudiante Solicitar Informacion

Al dar clic en el botén “Completar la solicitud”, el Administrador B puede conectarse con el
Panel de Control en plataforma.

Hombre de usuario o correa slectrénica




2.2. Solicitud de Movilidad Entrante (Inbound)

En la carpeta Solicitudes de Movilidad Entrante (Inbound) el Administrador de la institucién de
destino encontrara la lista de todas las solicitudes de movilidad dirigidas a su instituciéon (Listado

de estudiantes suscritos).

Cada solicitud tiene asociado un formulario para Completar la Aplicacién

» B UNIVERSIDAD B
'S emovies-

Listado de estudiantes suscritos

PANEL DE CONTROL
MODICAR SU PERFIL

LISTA DE CURSOS

SOLICITUDES MOVILIDAD SALIENTE
(OUTBOUND)

D

LIBRETA DE DIRECCIONES

JUAN PEREZ

L I
juan.perez@gmail.com 2022/02/25 Relaciones Internacionales

UNIVERSIDAD A

24932 Diplomado en L 0
UNIVERSIDAD B

Internacionalizacién de la Educacion
Superior (DIES) - 13 edici6n

CARLOS LATORRE

musica

L i
danielsf@oui-iohe.org 2022/01/27

24932 Diplomado en L D DE [
Internacionalizacion de la Educacién ~ UNIVERSIDAD B UNIVERSIDAD A

Superior (DIES) - 13° edici6n



Mediante el formulario Completar la Aplicacion el administrador de la institucion de destino
debe dar respuesta a la solicitud (Aceptar o Rechazar) y podrd agregar notas o adjuntar
documentos si lo desea, en las dos casillas disponibles para este fin.

@ /IO ,“f’ :.’, UNIVERSIDAD B

PANIL DE CONTROL

Listado de estudiantes suscritos

MODICAR SU PERFIL
LISTA DE CURGOS

SOLICITUDES MOVILIDAD SALIENTE
(OUTROUND)

LIBRETA DE DIRECCIONES

itucién de Origen | Student university contact

Curso solicitade / Student course choice

en Internacionalizacion de la Edus
Status

@ Aceptado / Accepted  © Rechazado / Refused

MNotas / Notes

Bienvenide. En el documento en anexo enviamos las indicaciones para el registro en el aula virtual.

Fichero / File

Selecciona archivos

Tamafio maximo de archivo; 32 MB,

Al dar clic en el botén Enviar, el formulario de respuesta es dirigido al correo registrado en
plataforma del administrador eMOVIES en la institucidén de origen.



El Administrador B recibe la siguiente confirmacion de plataforma:

®movies ™, s et et periemie i e [

Su respuesta ha sido enviada

La persona que coordina el programa eMOVIES en la institucién de crigen le contactard si se requiere.

s . ;

P c ¥ Solicitud Institucional
rnav’e‘- i r de adhesién a

. ol in eMOVIES

Haga parte de esta iniciativa
innovadora que promueve la
conperacion académica intemacional y
fomenta la movilidad virtual de los
astudiantes

*Las solicitudes deben ser
diligenciadas unicamente por las
Instituciones de Educacion Superior.

2.3. Reduccién automatica del nimero de cupos disponible

Cada vez que se acepte una nueva solicitud habra una reduccién automatica del nimero de
cupos disponibles que aparece en la ficha descriptiva del curso, de tal manera que siempre se
cuente con informacion actualizada sobre el nimero de cupos disponibles en cada curso.

‘@ S §~= Nuestras [ES  Nuestros cursos ~ Sobre eMOVIES ~ Preguntas frecuentes ~ Contactenos  Panel de control ES

Diplomado en Internacionalizacion de la
Educacion Superior (DIES) — 132 edicion

49

CUPOS DISPONIBLES

PO G L A L
01 Educacién Formacién continua/ Continuous training  Canada

01/01/2022 31/03/2022
FECHADEINICIO PARA  FECHA DE TERMINACION
LA APLICACION PARA LA APLICACION:

(€]

Horas curso : 120

Tei 2
Programa académico : Educacion m ¢Te interesa este curso?
Completa el siguiente formulario para

Créditos : 120 informar a la persona encargada de

iz D I Es eMOVIES en tu institucion de Origen
Idioma del curso : Espafiol/Spanish

Solicitar informacion

‘|

HE

®

Fecha de inicio curso : 31/03/2022 UNIVERSIDAD B
Fecha de terminacién : 30/06/2022

Nombre del estudiante / Student name?

‘Apelldo dl estudiante / Student Last name*

Descripcion del curso

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry’s standard dummy text
ever since the 15005, when an unknown printer took a galley of type and scrambled it to make a type specimen book.

Teléfono / Phone

Requisitos del curso

Requisitos institucionales



3. OTRAS FUNCIONALIDADES RELACIONADAS CON LA GESTION DE CURSOS DE

ADMINISTRADORES EN PLATAFORMA

3.1. Opcion de Duplicar, Crear y Suspender cursos

Ademas de la opcidn de “crear” un curso, se agregd dos nuevas opciones para facilitar la subida

de cursos en plataforma. Se puede “duplicar” un curso existente para luego modificarlo o

“crear” un nuevo curso a partir del curso duplicado.

UNIVERSIDAD A

PANEL DE CONTROL

Lista de cursos

............

CURSO “POLITICAS CON PERSPECTIVA DE GENERO EN LAS IES” - 42 EDICION
CURSO “POLITICAS CON PERSPECTIVA DE GENERO EN LAS IES” - 52 EDICION

UNIVERSIDAD A

AGREGAR UN CURSO

SOLICITUDES MOVILIDAD SALIENTE Espariol/Spanish
{oursounD )

SOLICITUDES MOVILIDAD ENTRANTE

ouicr
{INBSUND)

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

El administrador también podrd ocultar o “suspender” un curso, con lo cual la
gueda en plataforma, pero el curso no queda visible en la busqueda.

UNIVERSIDAD A

s 5
122w ’

©mo

Lista de cursos

MODICAR SU PERFIL

LISTA DE CURSOS v

AGREGAR UN CURSO

CURSO “POLITICAS CON PERSPECTIVA DE GENERO EN LAS IES” - 52 EDICION

UNIVERSIDAD A

SOLICITUDES MOVILIDAD SALIENTE Espariol/Spanish 077032022 03/05/2022

(oUTBOUND)

SOLICITUDES MOVILIDAD ENTRANTE
(INBOUND)

LIBRETA DE DIRECCIONES

informacion

Para garantizar que el usuario visualice solamente cursos que estén vigentes, todos los cursos
en plataforma serdn automaticamente suspendidos un dia después de su fecha de inicio.



3.2. Anexar documentos

En el formulario con la informacién sobre la ficha técnica del curso es posible subir o anexar
documentos en todas las casillas relacionadas con la descripcion y requerimientos del curso.

©m

3.3. Gestion de administradores

En el Panel de Control, los administradores también tienen las siguientes opciones para la
gestion del rol de administradores:

a) La posibilidad de habilitar varios administradores en una misma institucion (atribucion
manual por parte del administrador eMOVIES, por lo cual debe hacer la solicitud a la
coordinacion de eMOVIES).

b) También pueden modificar el nombre de usuario y correo electréonico de un
administrador.

c¢) La plataforma hard la actualizacion periddica del directorio de contacto de los
administradores para contar con informacién al dia sobre los responsables en cada
institucion. ESTA opcion sera habilitada periddicamente por parte del Administrador
General de eMOVIES y aparecerd como una ventana pop-up invitando al administrador
en la institucidn a actualizar las informaciones de contacto.
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